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Circ. n. 325 a.s. 2021/22   

A tutto il personale DOCENTE TITOLARE  

A tutto il personale ATA TITOLARE  

All’Albo 

Sito WEB 

 
 
Oggetto: Aggiornamento Graduatoria interna di Istituto Docenti ed ATA per l’individuazione 
perdenti posto  
 
Si informa tutto il personale in indirizzo che, in riferimento alla pubblicazione dell’O.M. sulla mobilità per 
l’anno scolastico 2022/2023, si rende necessario procedere all’aggiornamento delle graduatorie interne 
d’Istituto per l’eventuale individuazione di perdenti posto per l’a.s. 2022/23. Pertanto, si invita il personale 
docente ed ATA a tempo indeterminato a presentare apposita dichiarazione di conferma e/o variazione 
attestanti il diritto all’attribuzione del punteggio riferito al servizio di ruolo ed alla continuità, delle precedenze 
relativamente ad esigenze di famiglia o titoli o di eventuale esclusione dalla graduatoria.  
 
Per il personale docente già titolare presso questo Istituto dagli anni precedenti la cui situazione non ha 
subito variazioni di nessun tipo è sufficiente compilare il Mod. 1. Il punteggio relativo all’anzianità di 
servizio e alla continuità verrà aggiornato d’Ufficio.  
 
Il personale la cui situazione ha subito delle modifiche relativamente a Esigenze di famiglia e Titoli 
generali compilerà la scheda dei soprannumerari solo nella parte interessata da variazioni.  
 
Il personale TITOLARE dal 01.09.2021 presso il ns Istituto è tenuto a completare la scheda dei 
soprannumerari per l’A.S. 2022/23 completa di tutti i dati. Si ricorda che tale personale  verrà  inserito nella 
graduatoria, in coda. 
 
Il personale che usufruisce dei benefici previsti dalla L. 104/92, sebbene escluso dalle graduatorie per 
l’individuazione dei perdenti posto da trasferire d’ufficio, è comunque invitato a compilare il Mod. 2.  
Il personale ATA compilerà la scheda specifica allegata. 
 
Le graduatorie saranno formulate tenendo presente che debbono essere valutati soltanto i titoli in possesso 
degli interessati entro il termine previsto per la presentazione della domanda di trasferimento.  
Si precisa che, in mancanza di adeguata documentazione originale o autocertificazione resa ai sensi del DPR 
445/2000, si procederà alla stesura della graduatoria d’ufficio in base alla documentazione esistente agli atti. 
 
Tutte le dichiarazioni di docenti e ATA dovranno essere consegnate entro mercoledì 16 marzo 2022,  
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inviando all’indirizzo mail sspc04000t@istruzione.it, all’attenzione dell’ufficio del personale, la 
documentazione avente come oggetto “Graduatoria interna docente/ATA nome-cognome”.  
 
Si allegano alla presente: 

- Scheda individuazione docenti soprannumerari 
- Scheda individuazione ATA soprannumerari 
- Mod.1 
- Mod.2 

 

                      
       

                                                                                      Il Dirigente Scolastico 
                                                                                         Dott.ssa  Maria Ivana Franca 

                                                                                        firmato digitalmente ai sensi del D. Lgs 82/2005 e ss.mm. e ii 
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